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THONG BAO
V¢é viéce thue hién ché d9 nghi hang nim (nghi phép niim) tir nim 2024

Can cit To trinh sé 35/TTr-DHNH-TCCB ngay 26/02/2024 vé viéc dé xuat thuc
hién ché d¢ nghi hing nam (nghi phép nam) tir nim 2024 da dugc Hiéu truéng dong v;

Pé dam bao thuc hién thdng nhit ché d6 nghi hing nam va phu hop véi cac quy
dinh hién tai, Phong T4 chirc can bd thong bdo dén tat ca cac don vi tir ndm 2024 s&

thuc hién nhu sau:

1. V& phén bd ngay nghi phép hang nim: mdi VC & NLD s& ding ky lich nghi
phép ca nam cho Lanh dao don vi vao dau nam. Theo d6, VC & NLD sé& khai béo trén
phidn mém HRM theo lich nghi thuc té va dugc Truéng don vi duyét trén phan mém
HRM. Trong truomg hop c¢é nhimg thay di phét sinh trong nim VC & NLD sé& chu
dong théng nhét voi Lanh dao don vi dé diéu chinh trén tinh than vin dam bio cong
viéc chung cua don vi. Phép nim nao dugc giai quyét trong ndm d6, cham nhat 1a dén
hét ngay 31/01 clia nam sau.

2. V& ngay di dwong: Khi nghi hing nim, néu VC & NLD di bing cic phuong
tién dudng bd, dudng sit, dudng thiy ma sé ngay di duong ca di va vé trén 02 ngay thi
tir ngdy thir 03 tr& di dugce tinh thém thoi gian di dudong ngoai ngdy nghi hing nim va
chi duoc tinh cho 01 14n nghi trong nim. Cu thé, khi VC & NLP muén tinh thém ngay
di duong phai cung cip gidy to lién quan (vé tau, vé xe) theo quy dinh cua Bo Luat Lao
dong 2019.

3. Vé thanh toan phép: khong thanh toan tién phép hing niam néu khong st
dung hét ngay phép c6 trong nam dbi véi VC & NLD.

4. Pbi véi Phé Hiéu trwéng va Truéng don vi (thude khéi quan 1y - phuc vu),
quy trinh dang ky nghi phép nhw sau:

Budce 1: Pho Hiéu truong va Truong don vi ddng ky nghi phép trén phin mém
HRM, luu va in ban gidy, ky tén.

Budc 2: Chuyén don xin nghi phép (ban gidy) vé Phong Td chirc can by dé xéc
nhén s6 ngay phép con lai trong nam.

Budc 3: Phong T6 chirc can bo trinh Hiéu truéng phé duyét don xin nghi phép
(d6i voi Truong don vi phai c6 thém y kién ctia Phé Hiéu trudng phu trach don vi).

Budc 4: Phong Td chirc can bo huu don xin nghi phép d c6 ¥ kién cia Hiéu
truong dé theo ddi, quan ly.

Luu y: Ché dd nghi phép khong ap dung dbi véi gidng vién.
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